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Le but de ce document est de vous guider pas à pas afin de vous aider 
à configurer votre boite mail rattachée à votre site web ICARE.  Pour 
accomplir cette tâche, vous devez vous munir de la Fiche ID qui vous a 
ŞǘŞ ŜƴǾƻȅŞ ǇŀǊ Ƴŀƛƭ Ł ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŎƘƻƛȄ Ł ƭŀ ŘŀǘŜ ŘŜ ǇǳōƭƛŎŀǘƛƻƴ 
du site web. 
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Configuration Outlook Express 
 

Voici pas à pas la configuration pour Outlook Express. Si vous désirez configurer Outlook, vous 

trouverez la procédure adéquate au point précédent de ce tutoriel. 

 

 

 Ouvre le logiciel Outlook 

Express et allez dans le 

menu "Outils > Comptes". 

 

 

 

 

 

 

 

 

La liste des comptes déjà configurés 

apparaît. Afin d'en ouvrir un 

nouveau, cliquez sur le bouton 

"Ajouter" et choisissez l'option 

"Courrier...". 

 

 

 

 

 

 

Il vous faut ensuite renseigner 

votre nom tel que vous désirez 

qu'il apparaisse dans le champ 

"expéditeur" pour les destinataires de 

vos e-mails. Cliquez ensuite sur 

"Suivant". 
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Entrez ensuite votre 

adresse mail. Cliquez sur 

"Suivant". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dans cette étape, il vous faudra 

remplir les champs avec les 

paramètres de serveurs que nous 

vous avons indiqués dans l'introduction 

de ce document. Cliquez ensuite sur 

"Suivant". 
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Renseignez votre login 

(généralement il se situe avant 

le '@' dans votre adresse mail) 

ainsi que le mot de passe reçu lors de 

la création de votre adresse mail. 

Cliquez sur "Suivant". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Félicitations. La 

configuration d'Outlook 

Express est désormais 

terminée et vous pouvez dès 

maintenant commencer à 

l'utiliser.  
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Consulter ses mails sur plusieurs PC 
Lorsque l'on récupère son courrier électronique avec le client de messagerie Outlook Express, il est 

possible de laisser une copie des messages sur le serveur de messagerie. L'intérêt de ce paramétrage 

est de toujours disposer d'une sauvegarde de ses emails et de pouvoir y avoir accès à l'aide du 

Webmail mis à disposition par votre fournisseur de messagerie.  

 

Dans la barre de menu, cliquez 

sur Outils puis sur Comptes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dans l'onglet Courrier, 

sélectionnez le compte de 

messagerie pour lequel vous 

désirez conserver une copie du 

message sur le serveur puis 

cliquez sur Propriétés. 
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